
Gast toegang Teams
Handleiding voor externen



KIES JE WAT VOOR ACCOUNT JE HEBT

Bepaal wat voor account je hebt:

Microsoft account
Gelinkt aan Microsoft vanuit je organisatie 
(Exchange of M365) of particulier (Outlook, 
Hotmail of Live)

Niet-Microsoft account
Niet gelinkt aan Microsoft 
(bijvoorbeeld Gmail, Ziggo of iCloud)

Ga naar niet-Microsoft account.

Ga naar Microsoft account.



MICROSOFT ACCOUNT

Stap 1 Gebruik de link in de mail
Stap 2 Accepteer 
de machtigingen

Desktop 
app

Web App 
(browser)



NIET MICROSOFT ACCOUNT

Stap 1 Gebruik de link in de mail Stap 2 Verzend code*
Stap 3 + 4 Voer de 

code in en meld aan

* Haal de code op in je mailbox.

Verifiëren/authencticeren 
met Microsoft 

Authenticator app

Verifiëren/
authenticeren met 

SMS



DESKTOP APP

Stap 4 Meld jezelf aan*

* Als de desktop app nog niet op je 
laptop staat, kun je hem eerst nog 

downloaden en installeren.

Stap 3 Open de desktop app*

* Gebruik het mailadres waarop je 
de uitnodiging hebt gekregen.

Verifiëren/
authenticeren met SMS

Verifiëren/authencticeren 
met Microsoft 

Authenticator app



WEB APP

Stap 4 Meld jezelf aan*Stap 3 Open de web app

* Gebruik het mailadres waarop je 
de uitnodiging hebt gekregen.

Verifiëren/
authenticeren met SMS

Verifiëren/authencticeren 
met Microsoft 

Authenticator app



VERIFIËREN/AUTHENTICEREN VIA MICROSOFT AUTHENTICATOR

Stap 5 + 6 Stel Microsoft Authenticator in* 

* Als de authenticator app nog niet op je 
smartphone staat, kun je hem eerst nog 

downloaden en installeren.

Het is vereist om een methode 
in te stellen om jezelf te 
verifiëren i.v.m. privacy en 
security.

Ga verder 
op je 

smartphone.



VERIFIËREN/AUTHENTICEREN VIA MICROSOFT AUTHENTICATOR

Stap 7 Voeg je account toe aan 
Microsoft Authenticator app 

Klaar!
Je kunt nu inloggen in de Teams 

omgeving van de Radboud Universiteit.

Kies voor ‘Werk of school’ account en volg 
de stappen op je smartphone en scherm.

(Klik hier voor meer informatie.)

https://support.microsoft.com/nl-nl/account-billing/uw-werk-of-schoolaccount-toevoegen-aan-de-microsoft-authenticator-app-43a73ab5-b4e8-446d-9e54-2a4cb8e4e93c


VERIFIËREN/AUTHENTICEREN VIA SMS

Stap 5 t/m 7 Stel SMS verificatie in. 

Het is vereist om een methode 
in te stellen om jezelf te 
verifiëren i.v.m. privacy en 
security.

Volg de stappen op je 
scherm en telefoon.

(Klik hier voor meer 
informatie.)

Klaar!
Je kunt nu inloggen in de Teams 

omgeving van de Radboud Universiteit.

https://support.microsoft.com/nl-nl/account-billing/een-mobiel-apparaat-instellen-als-verificatiemethode-in-twee-stappen-772f64a1-bf7e-483d-8b5c-1d3945494e83
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